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ZARZADZENIE NR 120/2020
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 25 marca 2020 r.

w sprawie ustalenia szczegélowego Regulaminu pracy komisji konkursowej ds. wyboru kandydata na
stanowisko dyrektora Teatru Lalki i Aktora ,,Kubus$”.

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2019 r. poz. 506 ze zm.).
art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.].
Dz. U. z2020r. poz. 194), §6 pkt1 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
12 kwietnia 2019 r. w sprawie konkursu na kandydata na stanowisko dyrektora instytucji kultury (Dz. U.
22019 r. poz. 724) oraz w zwigzku z Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Kielce Nr 76/2020 z dnia 27 lutego
2020 r. w sprawie ogloszenia konkursu na kandydata na stanowisko dyrektora Teatru Lalki i Aktora ,,Kubug”
w Kielcach, zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Ustala si¢ szczegdlowy Regulamin pracy komisji konkursowej ds. wyboru kandydata na stanowisko
dyrektora Teatru Lalki i Aktora ,,Kubu$” o ponizszej tresci.

§ 2.

1. Postepowanie konkursowe prowadzi Komisja konkursowa, ktéra zostanie powotana  odrebnym
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Kielce, zwana dalej ,,Komisjg".

2..Do zadan Komisji nalezy:
1) ustalenie szczegolowych kryteridw oceny uczestnikow konkursu;

2) przeprowadzenie postgpowania konkursowego (ustalenie spelnienia warunkéw okreslonych w ogloszeniu
o konkursie lub stwierdzenie uchybien lub brakéw w zloZzonych ofertach, przeprowadzenie rozméw
z uczestnikami konkursu, w tym dotyczace zlozonych przez nich programoéw realizacji zadan, w zakresie
biezacego funkcjonowania i rozwoju instytucji kultury;

3} sporzadzenie protokoldw z posiedzen komisji;

4) sporzadzenie protokotu koncowego z postepowania konkursowego i przekazanie wynikéw konkursu wraz
z jego dokumentacja Prezydentowi Miasta Kielce.

3. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci Zastepea Przewodniczacego.

4. Kazdy czlonek Komisji przed przystapieniem do prac, po zapoznaniu si¢ z listg 0sob, ktére przedlozyly
oferty do konkursu na stanowisko dyrektora Teatru Lalki i Aktora ,,KUBUS", sktada Prezydentowi Miasta
Kielce pisemne oswiadczenie, Zze nie zachodza wobec niego okolicznosci, kidre wylagczatyby go ze skladu
Komisji. Wzdr oswiadczenia stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu.

5. W przypadku ujawnienia okolicznosci, ktdre wylaczajg cztonka Komisji zjej skiadu, po rozpoczeciu
pierwszego posiedzenia Komisji, Przewodniczacy Komisji informuje o tym Prezydenta Miasta Kielce, ktory
podejmuje decyzje o wylaczeniu czionka Komisji i niezwlocznie wyznacza inng osobe w trybie wiasciwym dla
powolania czlonkéw Komisji.

6. Posiedzenie Komisji uwaza si¢ za wazne, jezeli bierze w nim udzial co najmniej 2/3 skladu Komisji.

7. Konkurs przebiega w dwoch etapach, w trakcie przynajmniej dwoéch posiedzen Komisji, przy czym
posiedzenie, na ktérym przeprowadza si¢ rozmowy z uczestnikami konkursu moze si¢ odby¢ nie wczeéniej niz
po uptywie 7 dni od dnia posiedzenia komisji, na ktérym nastgpifo ustalenie spetnienia warunkdw okreslonych
w ogloszeniu o konkursie przez uczestnikéw konkursu lub stwierdzenie uchybien lub brakéw w zlozonych
ofertach.

8. Komisja podejmuje decyzje w formie uchwal, zwykla wickszo$cig gloséw w glosowaniu  jawnym,
z zastrzezeniem ust, 9,

9. Komisja dokonuje wyboru kandydata na stanowisko dyrektora Teatru Lalki i Aktora ,KUBUS”
w glosowaniu jawnym, bezwzgledng wiekszoscia gloséw cztonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu.
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10. Kazdy z czlonkéw Komisji ma jeden glos; w gltosowaniu nad wyborem kandydata na dyrektora czlonek
Komisji moze oddac gtos tylko na jednego uczestnika konkursu.

11. Z kazdego posiedzenia Komisji sporzadza sie protokdét zawierajacy informacje o przebiegu obrad
i podjetych ustaleniach. Protokoét podpisuja cztonkowie Komisji obecni na posiedzeniu.

12. Czlonkowie Komisji do czasu zakofczenia jej prac sa zobowigzani do zachowania tajemnicy co do
tresci ztozonych ofert oraz do nieujawniania spraw poruszanych na posiedzeniach Komisji.

13. Obsluge organizacyjng Komisji, w tym obstuge protokolanta, zapewnia Wydzial Edukacji, Kultury
i Sportu. - ‘

14. Kwestie sporne Komisja rozstrzyga w trybie, o ktérym mowa w ust. 8.

§3.

1. W pierwszym etapie postepowania konkursowego, przeprowadzanym bez udziatu uczestnikow konkursu
Komisja:

1) zapoznaje si¢ ze zlozonymi ofertami idokonuje sprawdzenia czy oferty zostaly zlozone w terminie,
zawierajg wszystkie wymagane ogloszeniem dokumenty oraz czy dokumenty spetniaja kryteria ogloszenia;

2} jezeli wofercie zawierajacej wszystkie informacje idokumenty okreslone w ogloszeniu o konkursie
Komisja stwierdzi uchybienia lub braki, w szczegdlnoscei dotyczace braku podpisu lub braku oznaczenia
stron dokumentoéw, komisja wyznacza osobie, ktéra ztozyta oferte, termin nie krotszy niz trzy dni robocze
na usunigcie uchybien lub uzupelnienie brakéw pod rygorem odrzucenia oferty. O zachowaniu terminu
decyduje data wplywu uzupetnionych lub poprawionych dokumentéw do Urzedu Miasta w Kielcach, bgdz
ich poprawienia lub uzupeinienia w tym terminie, w siedzibie Urzedu Miasta w Kielcach, Rynek 1;

3) postanawia o niedopuszczeniu uczestnika konkursu do drugiego etapu konkursu, jezeli uczestnik konkursu
nie spelnia  warunkéw okreslonych w ogloszeniu badz nie przedstawil wszystkich wymaganych
dokumentow lub nie usunat uchybien oraz nie uzupeinit brakéw;

4) okresla kryteria oceny uczestnikéw konkursu, ktérymi bedzie si¢ kierowaé przy wyborze kandydata na
stanowisko dyrektora, uwzgledniajgc tre$é ogloszenia o konkursie;

5) ustala kolejno$¢ rozméw z uczestnikami konkursu, ktore bedg prowadzone w drugim etapie postepowania
konkursowego; :

6) zapoznaje si¢ z przedstawionymi przez uczestnikéw konkursu autorskimi programami realizacji zadan
w zakresie biezacego funkcjonowania i rozwoju Teatru Lalki i Aktora ,,KUBUS™;

2. Rozstrzygnigcia Komisji o dopuszezeniu uczestnika konkursu do drugiego etapu lub o odmowie takiego
dopuszczenia sg ostateczne.

3. Przewodniczacy Komisji, za podrednictwem Wydzialu Edukacji, Kultury i Sportu informuje droga
elektroniczng wszystkie osoby, ktére przystapily do konkursu, o wynikach pierwszego etapu postepowania
konkursowego, a uczestnikéw dopuszezonych do drugiego etapu - o terminie imiejscu przeprowadzenia
rozmow.

4. Uczestnik konkursu dopuszczony do drugiego etapu postgpowania konkursowego, ktdry niezaleznie od
przyczyny nie zglosi sig we wskazanym terminie na posiedzenie Komisji, na ktérym sg przeprowadzane
rozmowy, zostaje wylaczony z postepowania konkursowego.

3. W drugim etapie postepowania konkursowego Komisja:

1) przeprowadza rozmowy z poszczegdlnymi uczestnikami konkursu, biorac pod uwage zaréwno kryteria
oceny uczestnikdw jak iprzedstawiong przez nich autorska koncepcje organizacyjna i finansowa
zarzadzania Teatrem, po uprzednim sprawdzeniu tozsamosci uczestnika konkursu przez Przewodniczacego

. Komisji;

2) po zakonczeniu rozméw Komisja przeprowadza dyskusje na temat kandydatur;

3) przeprowadza glosowanie nad kandydaturami zgodnie z trybem, o ktérym mowa w § 1 ust.9;

4) sporzadza protokdt koncowy, ktéry zawiera imiona i nazwiska czlonkéw Komisji, uczestnikéw konkursu
na stanowisko dyrektora Teatru Lalki i Aktora ,,KUBUS” informacje o liczbie gloséw uzyskanych przez
poszczegdlnych uczestnikéw w kolejnych glosowaniach, informacje o wyniku postepowania wraz

.7 uzasadnieniem.
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6. Jezeli pierwsze glosowanie nie wyloni kandydata na dyrektora, a oferty co najmniej dwoch uczestnikdéw
konkursu spelnity warunki okreslone w ogloszeniu o konkursie, przeprowadza sie drugie glosowanie.
Drugie glosowanie dotyczy dwéch uczestnikow konkursu, kidérzy uzyskali najwiecej glosow, ajezeli
wedlug powyzszej zasady nie mozna wyloni¢ dwoch uczestnikéw konkursu, wszystkich uczestnikéw
konkursu, ktorzy uzyskali dwie najwigksze liczby gloséw. Jezeli w drugim glosowaniu kandydat na dyrektora
nie zostanie wyloniony, Komisja moze przeprowadzi¢ trzecie glosowanie wedlug powyzszych regul.

7.-'Konkurs pozostaje nierozstrzygniety w przypadku stwierdzenia przez Komisje, ze zadna oferta
nie spelnia warunkéw okreslonych w ogloszeniu o konkursie Ilub Ze zaden zuczestnikéw konkursu
dopuszczonych do udzialu w konkursie nie spetnia ustalonych przez Komisje kryteriow oceny, o ktérych mowa
w § 2 ust | pkt.4 lub Zze zaden uczestnik konkursu nie zostal wyloniony w trybie okreslonym powyzej.

3. Przewodniczacy Komisji niezwlocznie przekazuje Prezydentowi Miasta Kielce wyniki konkursu wraz
z jego dokumentacja.

9.Z posiedzen komisji sa sporzgdzane protokoly, ktére podpisuja czlonkowie komisji obecni na
posiedzeniu.

10. Protokdt koncowy konkursu bez zaltacznikéw podlega publikacji na stronie podmiotowej w BIP Urzedu
Miasta w Kielcach, do czasu powofania dyrektora Teatru Lalki i Aktora ,,KUBUS” albo ogloszenia kolejnego
konkursu, zgodnie zart. 16 ust. 13 ustawy zdnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnodci kulturainej, nie krécej niz na okres 30 dni i nie dluzej niz na okres 2 lat.

11. Komisja konczy dziatalnos¢ irozwigzuje si¢ zchwilg przekazania Prezydentowi Miasta Kielce
wynikéw konkursu wraz z jego dokumentacja.

§4.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Prezydent Migsta Kielce

Bogddn Wetta

Id: BSE9EF61-325D-434C-B3C2-C360429EDO6A. Prayjety Strona 3



